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PROCEDURA DE RESTITUIRE A TAXELOR SCOLARE

1. SCOP

Prezenta procedura stabileste modul in care se poate asigura restituirea taxelor de
scolarizare, inclusiv cele de admitere, achitate de catre studentii roméani si internationali
care din motive obiective nu pot participa la programele de studii / cursurile /

concursurile de admitere / sustinere pentru care s-au inscris.

2. DOMENIU DE APLICARE
Prezenta procedurd se aplicd in cadrul Universitatii din Bucuresti de toate structurile
academice (facultate, departament) si administrative implicate in procesul de inscriere si

inmatriculare a studentilor la programele de studii, respectiv de finalizare a acestora.

3. LEGISLATIE APLICABILA

e  Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

e  Ordin MEN nr. 3473/2017 privind aprobarea Metodologiei de primire la studii si
scolarizare a cetatenilor strdini incepand cu anul scolar/universitar 2017 — 2018

e  Legeanr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare

e  Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 194/2002 privind regimul de striinilor in
Romaénia

¢ Ordin MEN nr. 3933/23.05.2017 privind aprobarea termenelor de platd si a
modalitdtilor de raportare a cuantumului de 5% din incasérile in valuti provenite din

taxele achitate de studentii si cursantii stréini institutiilor de invatdmant superior de stat



e  Contract de studii incheiat intre Universitatea din Bucuresti si fiecare student in
parte la inceputul anului academic
e  Regulamentul privind activitatea profesionala a studentilor Universititii din

Bucuresti

4. DESCRIERE PROCEDURA

4.1. Prezenta procedurd este valabild pentru studentii roméani si internationali inscrisi la
admitere si Inmatriculati pentru scolarizare la urmétoarele tipuri de programe de studii:
Anul pregétitor de limba roména

Programe de studii universitare de licenta

Programe de studii universitare de masterat

Programe de studii universitare de doctorat

Cursuri de vara organizate de UB

Cursuri postuniversitare/ conversie

Prelungirea studiilor pentru finalizare
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Admiterea pentru toate tipurile de programe de studii

4.2. Pentru studentii roméni si din state UE/SEE/CE taxa de studii se poate restitui in
urmaétoarele situatii:

- in urma reclasificarii prin glisare, dacd au fost redistribuiti/transferati/promovati de pe
un loc cu taxa pe locuri finantate de la buget

- In situatiile previzute in prezenta metodologie sau alte situatii, doar cu avizul prealabil

al Decanului facultétii si aprobarea BECA.

4.3. Restituirea taxelor pentru studentii roméni si din state UE/SEE/CE tine cont de
urmaétoarele:
- Se restituie integral taxele de scolarizare platite dacd studentii respectivi au fost

transferati de la locurile cu taxd la locurile finantate prin granturi de studii.



- In cazul retragerii, pe baza unei cereri, aprobati in prealabil, studentul poate beneficia
de returnarea taxei achitate In avans (exceptdnd comisioanele de transfer ale institutiilor
bancare), pentru perioada in care nu a beneficiat de resursele de invatdmant, astfel:

e studentul solicitd retragerea de la studii, in cel mult 5 (cinci) zile de la semnarea
contractului si nu a primit resursele de invatimant, beneficiazd de restituirea taxei
achitate.

e studentul care solicitéd retragerea de la studii dupé inceperea activitatilor didactice, dar
la mai putin de jumatate din totalul activitatilor programate, beneficiazi de restituirea
a 1/2 din taxa achitata;

e studentul care solicitd retragerea de la studii dupa parcurgerea a mai mult de jumitate
din totalul activitatilor programate, nu beneficiazi de restituirea taxei.

- Taxa platita si neutilizatd pentru inscrierea la examenul de admitere /finalizare a
studiilor se poate restitui integral, in baza unei solicitdri aprobate, exceptind
comisioanele de transfer ale institutiilor bancare.

- Taxa de confirmare a locului care nu a fost utilizatd (prin retragerea inainte de
inmatriculare) nu se restituie

- Pentru candidatii aflati pe locurile in asteptare care au plitit taxa de confirmare dar nu

au fost admisi la examen, taxa se restituie in totalitate, exceptdnd comisioanele de
transfer ale institutiilor bancare.

- in cazul intreruperilor de studii, temeinic justificate, panad la mijlocul primului

semestru, se restituie 70% din taxa platitd sau aceasta se poate reporta pentru anul in
care studentul se reinmatriculeaza.

- In cazul exmatriculdrii, din motive imputabile studentului, sau a transferului la alte

institutii de Invatdmant superior, taxele achitate nu se restituie.

- Cuantumul sumelor, indiferent de natura lor, achitate necuvenit se restituie integral,

exceptdnd comisioanele de transfer ale institutiilor bancare. Restituirea se poate efectua

numai in baza unei solicitari scrise, aprobatd de Decanul facultatii si BECA, in conditiile

in care acesta confirma caracterul necuvenit al platilor.



4.5. Candidatii la studii universitare In cadrul Universitatii din Bucuresti din state terte
non-EU pot solicita restituirea integrald sau partiald a taxelor de scolarizare, dupa caz,
in urmétoarele conditii:

- Nu au obtinut viza de studii

- Au obtinut viza de studii dupd perioada de inmatriculare la programele de studii ale
Universitatii din Bucuresti

- Au obtinut viza de studii si nu pot ajunge in Romania din motive obiective, temeinic
justificate .

- Au obtinut viza de studii, au ajuns in Roménia, dar din motive obiective, temeinic
justificate nu mai pot participa la studii.

- Cuantumul sumelor, indiferent de natura lor, achitate necuvenit se restituie integral,
exceptdnd comisioanele de transfer ale institutiilor bancare. Restituirea se poate efectua
numai In baza unei solicitéri scrise, aprobatd de citre Biroul Executiv al Consiliului de
Administratie, in conditiile In care acesta confirma caracterul necuvenit al platilor. Daca
solicitarea de restituire este transmisd dupd o perioadd mai mare de 6 luni de la
inceperea anului universitar, cuantumul care poate fi returnat este de cel mult 70% din
suma achitatd necuvenit, In conditiile in care: a fost efectuatd, catre MEC, plata
semestriala de 5% din incasarile in valuta, provenitd din taxele achitate de studentii si
cursantii strdini; din sumele Incasate din taxele de scolarizare a fost alocat un procent de

cel putin 20% pentru burse acordate studentilor romani si/sau striini.

4 .6. Studentii internationali din state non-UE, in cazul retragerii, pe baza unei cereri
aprobatd in prealabil, pot beneficia de returnarea taxei achitate in avans (exceptind
comisioanele de transfer ale institutiilor bancare), pentru perioada in care nu a
beneficiat de resursele de invatamant, astfel:
e studentul care solicita retragerea de la studii, in cel mult 5 (cinci) zile de la semnarea
contractului, $i nu a primit resursele de invitimant beneficiazd de restituirea taxei

achitate, conform prevederilor Universitatii din Bucuresti in vigoare;



e studentul care solicitd retragerea de la studii, dupd desfdsurarea primei activitati
didactice dar la mai putin de jumaétate din totalul activititilor programate, beneficiazi
de restituirea a 1/2 din taxa achitata;

e studentul care solicitd retragerea de la studii, dupa completarea a mai mult de jumatate
din totalul activitatilor programate, nu beneficiaza de restituirea taxei.

In cazul exmatricularii, din motive imputabile studentului, sau a transferului la alte

institutii de invatamant superior, taxele achitate nu se restituie.

4.7. Pot 11 exceptate de la aceste conditii, numai solicitérile temeinic justificate, insotite

de acte doveditoare, cu avizul prealabil al Decanului Facultatii si al BECA.

4.8. Restituirea taxelor de scolarizare pentru studentii roméni si studentii din state
UE/SEE/CE se face pe baza unor documente care se depun la Secretariatul Facultitii.
Dupd avizarea de catre Decanul Facultatii, documentele sunt centralizate si transmise
Directiel Generale Secretariat- Birou Scolaritate. Dupéd avizarea BECA, documentele
sunt transmise. la Directia Financiar - Contabild pentru efectuare a demersurilor de
restituire. Fac exceptie studentii din state UE/SEE/CEE inscrisi la anul pregititor de
limba roména, care se adreseaza Biroului Cooperare Internationald si Studenti Straini.
-Taxele se restituie in contul din care s-a facut plata.

4.8.1. Documente:

- cerere de restituire a taxei (Anexa 1)

- avizul Decanului Facultatii, pe cererea de restituire a taxei in care sunt precizate
motivele restituirii.

- chitantd/ extras bancar/ dovada plitii, in fotocopie conform cu originalul

- fotocopie dupa carte de identitate/pasaport in cazul studentilor strdini sau procuri
notariald pentru imputernicit.

4.8.2. Toate comisioanele specifice realizarii platii si transferurilor bancare ocazionate
de restituirea taxelor de scolarizare vor fi suportate de citre solicitant din cuantumul

taxei de scolarizare achitat.



4.9. Restituirea taxelor de scolarizare pentru candidatii la studii universitare in cadrul
Universitatii din Bucuresti din state terte non - EU, precum si studentii internationali
aflati in evidenta Directiei Relatii Internationale se face in baza realizarii unui dosar care
cuprinde, in mod obligatoriu, toate documentele enumerate mai jos si acoperi
urmatoarele situatii:

4.9.1. Solicitantul se afla in tara de origine:

- Cerere tip (original sau copie)

- Copie a scrisorii de acceptare emisa de citre MEC

- Copie pasaport solicitant

- Copie a documentului de plata

- Copie extras de cont solicitant care contine: cod IBAN, cod SWIFT/BIC/, numele
si adresa completa a bancii / Procurd notariala/imputernicire pentru intermediar
(realizata in tara de origine si tradusé in limba romana si legalizatd in Romaénia)

- Copie dispozitie de inmatriculare, respectiv exmatriculare, pentru studentii
internationali inmatriculati la studii universitare

4.9.2. Solicitantul se afla in Roméania:

- Cerere tip (original)

- Fotocopie, conform cu originalul, a scrisorii de acceptare emiséd de catre MEC

- Fotocopie, conform cu originalul pasaport solicitant (inclusiv viza si perioadi)

- Fotocopie, conform cu originalul, a documentului de plata

- Fotocopie extras de cont,conform cu originalul solicitant care sa contini: cod
IBAN, cod SWIFT/BIC/, numele si adresa completi a béancii / Procurd
notariald/imputernicire pentru intermediar (realizatd in tara de origine si tradusa in limba
romana si legalizatd In Romaénia)

- Fotocopie, conform cu originalul acte identitate (Cl/pasaport) ale mandatarului (in
cazul utilizarii procurii notariale)

-  Fotocopie dispozitie de inmatriculare, respectiv exmatriculare,conform cu

originalul, pentru studentii internationali Tnmatriculati la studii universitare.



4.9.3. Cererea tip se regaseste in Anexa 2, este parte integranta a prezentei proceduri si
este pusd la dispozitie de cétre Universitatea din Bucuresti pe website-ul propriu

(www.unibuc.ro)

4.9.4. Dosarul care contine toate documentele precizate va fi transmis cétre Biroul
Cooperare Internationale si Studenti Strdini. Dupa obtinerea tuturor avizelor si
aprobdrilor necesare, dosarul va fi Inaintat cétre Directia Financiar-Contabild pentru

efectuarea demersurilor aferente restituirii cuantumului taxei solicitat.

4.9.5. Studentii internationali care solicitd restituirea taxelor de scolarizare, achitate in
conditiile legii, trebuie sd se adreseze Universitatii din Bucuresti intr-un interval de 6
luni: de la inceperea anului universitar, in perioada 01 octombrie — 30 martie din anul
academic pentru care a fost eliberati scrisoarea de acceptare. In caz contrar, sumele

incasate vor deveni fonduri proprii ale UB si vor fi utilizate conform prevederilor legale.

4.9.6.Toate comisioanele specifice realizérii platii si transferurilor bancare ocazionate de
restituirea taxelor de scolarizare vor fi suportate de cétre solicitant, din cuantumul taxei
de scolarizare achitatd. Suplimentar, studentului/solicitantului i se va retine 30% din
sumd achitatd (dupd caz), suma ce reprezintd cheltuieli efectuate de UB in conditiile
legii. ( ex. a fost efectuatd, catre MEC, plata semestriala de 5% din Incasirile in valuti,
provenitd din taxele achitate de studentii si cursantii striini; din sumele Incasate din
taxele de scolarizare a fost alocat un procent de cel putin 20% pentru burse acordate
studentilor roméni si/sau strdini.) .

4.10. Studentul care, din motivele descrise in prezenta procedurd, nu poate urma
cursurile in anul universitar pentru care a primit scrisoarea de acceptare, dar doreste si
studieze la UB in anul imediat urmétor, poate solicita reportarea sumei reprezentdnd
taxa de scolarizare, printr-o cerere scrisd depusa la Biroul Cooperare Internationald si

Studenti Straini (pentru studentii internationali) si la Secretariatul Facultatii, respectiv



Biroul Scolaritate (pentru studentii romani), cel tarziu pana la data de 30 martie a anului

universitar pentru care a achitat taxa de scolarizare.

5. RESPONSABILITATI
Toate compartimentele si structurile implicate in procesul de gestionare a dosarelor
privind restituirea taxelor de scolarizare achitate de cétre studenti 1isi vor asuma

raspunderea conform atributiilor specifice si a prevederilor legale in vigoare.

6. ANEXE SI FORMULARE

- Anexanr. 1 — Cererea de restituire taxa de scolarizare studenti romani

- Anexanr. 2 — Cererea de restituire taxa de scolarizare studenti international
Prezenta Procedurd intrd In vigoare la data aprobdrii sale si inceteazi si isi produca
efectele la data abrogdrii exprese.

Prezenta Procedurd se completeaza cu toate actele normative si/ sau juridice incidente.

Rector,

Prof.univ.t}r’) MARIAN PREDA

d
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RECTOR ANEXA 1

DECAN,
Domnule Rector
SUDSEIMINAIUI/A « v e vttt ev s eas et ee e eaeteeenes e e e e s reeeanessanenenenenens oo, 111 CAlitate de
.................................... , In sesiunea/anul...................... 1a Facultatea de............ccovvvveeeeecoeeceeeeeenan,
va rog sd binevoiti a-mi aproba restituirea taxei de?
........................................................................................................ In valoare de .......ccccccceeeeeeeeavand  in

Declar pe propria raspundere cd in calitate de candidat/student al Universitatii din Bucuresti, sunt de acord cu
prelucrarea datelor cu caracter personal conform politicii UB privind protectia datelor.
Anexez urmétoarele documente:

- Cerere tip (original sau copie)

- Copie CI

- Copie a documentului de platd

- Copie extras de cont solicitant / titularul contului care contine: cod IBAN, cod SWIFT/BIC/,

numele si adresa completa a béncii / Procura notariald/imputernicire pentru intermediar

- Date de contact: Telefon

E-mail

Data Semnaturd

Birou $colaritate Secretariat facultate

Certificim Tncadrarea in procedura Taxa poate/nu poate
fi restituitd intrucat

! Candidat/a la examenul de admitere Zinscriere
e Student/a Confirmare a locului cu taxa
e Student/a in semestrul/an suplimentar Trece de pe locurile cu taxa pe locurile

finantate de la buget
Semestru/an suplimentar



BCISS/.iiiviinannns Fsomammmosmsnmumasassesn
ANEXA 2 (model

cerere restituire taxa)

RECTOR
SE APROBA / NU SE APROBA

CERERE
Subsemnatul/a ... , AN student/candidat la
Facultateade ...........coooeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiice , vd rog s& aprobati restituirea taxei de scolarizare achitati in
contul Universitatii din Bucuregti din urmétoarele

100014 USSR

Date Signature
REZERVAT BCISS
Mentiondm cd dna/dl ... et ,  din........ s este

inscris(d)/exmatriculat(a)/neprezentat(a) la inmatricularea la studii in cadrul Universititii din Bucuresti, la

Facultatea de .........ccoooivimiiiininiieeiiieeieenannane. Sus-numitul a achitat taxa de studii in valoare de
............................. si, conform regulamentelor in vigoare, este indreptitit la restituirea sumei
de....oooiiiii, ce reprezinta integral/partial taxa de scolarizare.

Director Relatii Internationale Intocmit






