
ASISTENȚĂ MANAGERIALĂ ȘI ADMINISTRATIVĂ – ANUL I 

 LUNI MARTI MIERCURI JOI VINERI 

8.00 – 10.00 
Programe de birotică – curs 

M. Florea 
Sala 211 

Elemente de statistică - 
curs 
C. Imbrișcă 
Sala 203      

   
 
  

Programe de 
birotică – 

sem. 
M. Florea 
Sala 211 

 
Practică de 
specialitate 

– sem. 
I. Vasiloiu* 

 

10.00 – 12.00 

   

  
   

 
  

       
 

 

Programe de 
birotică – 

sem. 
M. Florea 
Sala 203 

 

Practică de 
specialitate 

– sem. 
I. Vasiloiu* 

12.00 – 14.00 

 
Instituții publice și private – 

curs 
I. Vasiloiu* 

Sala 211 

 

LRC – curs 
C. Moroianu 

Sala de consiliu 

Drept Administrativ – curs 
O. Iucu 

Sala 211 

Lb. Engleză 
– sem. 

C. Mărculescu 
Sala 211 

  

14.00 – 16.00  
Lb. Franceză facultativ - 

sem 
I. Vasiloiu* 

Sala 211 

AMS – curs 
N. Vărgolici 

Sala 211 

 
Lb. Engleză 

– sem. 
C. Mărculescu 

Sala 211 

 

16.00 – 18.00 

         
 
 

      

  

* Îndrumător AMA anul I, Lect.univ.dr. Ioana Vasiloiu                                                                                                                                    curs                                                seminar 

Adrese de email 

Prof.univ.dr. Cristian Moroianu cristian.moroianu@litere.unibuc.ro  Lect.univ.dr. Cosmin Imbrișcă cosmin.imbrisca@faa.unibuc.ro 

Prof.univ.dr. Oana Iucu oana.iucu@unibuc.ro  Asist.univ.dr. Mădălina Tăbăcitu madalina.tabacitu@litere.unibuc.ro 

Conf.univ.dr. Niculina Vârgolici nina.vargolici@litere.unibuc.ro  Dr. Corina Mărculescu corina.marculescu@lls.unibuc.ro 

Lect.univ.dr. Ioana Vasiloiu ioana.vasiloiu@unibuc.ro    Drd. Alina Ene alina.ene@litere.unibuc.ro 

Lect.univ.dr. Monica Florea florea.monica@litere.unibuc.ro    

    

Instituții 
publice și 
private sem. 
I. Vasiloiu* 
Sala 211 Instituții 

publice și 
private sem. 

I. Vasiloiu* 
Sala 211 

Elemente de 
statistică 
sem. 
C. Imbrișcă 
Sala 211 Elemente 

 de statistică 
sem. 

C. Imbrișcă 
Sala 211 

LRC 
sem. 
M. Tăbăcitu 
Sala 211 LRC 

sem. 
M. Tăbăcitu 

Sala 211 

Drept 
administrativ 
sem. 
O. Iucu 
Sala 211 Drept 

administrativ 
sem. 
O. Iucu 

Sala 211 

AMS 
sem. 
A. Ene 
Sala 211 AMS 

sem. 
A. Ene 

Sala 211 

mailto:oana.iucu@unibuc.ro
mailto:ioana.vasiloiu@unibuc.ro


ASISTENȚĂ MANAGERIALĂ ȘI ADMINISTRATIVĂ – ANUL II 

 
LUNI MARTI MIERCURI JOI VINERI 

8.00 – 10.00 

Aplicații 
practice în 

activitatea de 
secretariat – 

sem. 
C. Ciortan 
Sala 203 

 

Practică de 
specialitate 

– sem. 
C. Ciortan 
Sala 203 

 

Informatică 
  sem. 

C. Ciortan 
Sala 203 

 

Aplicații 
practice în 

activitatea de 
secretariat – 

sem. 
C. Ciortan 
Sala 203 

 

Practică de 
specialitate – 

sem. 
C. Ciortan 
Sala 203 

10.00 – 12.00 

Lb. Engleză – 
sem. 

C. Mărculescu 
Sala 203 

    
 

Informatică – curs 
M. Dumitrache 

Sala 203 

Servicii publice digitale – curs 
E. Tîrziman* 

Birotică 

 
Consiliere și orientare pentru 

carieră – curs opț. 
M. Crăciun 

Sala 203 

12.00 – 14.00  

Lb. Engleză – 
sem.  

C. Mărculescu 
Sala 203 

Tehnici și metode de 
arhivare – curs 

I. Vasiloiu 
Sala 203 

  

 
Consiliere și orientare pentru 

carieră – sem. 
M. Crăciun 

Sala 203 

14.00 – 16.00 

 
Elemente de ligislația muncii - 

curs 
O. Iucu 

Sala 203 

 

Deontologie profesională – 
curs 

C. Rădulescu 
Sala 203 

 

  
LRC – Curs 
V. Guruianu 
Sala 305 

 

16.00 – 18.00 

 
 

Lb. franceză – sem. 
I. Vasiloiu 
Sala 203 

 

     

 * Îndrumător AMA anul II, Prof.univ.dr. Elena Tîrziman                                                                                                                       curs                                                seminar 

Adrese de email 

Prof.univ.dr. Elena Tîrziman elena.tirziman@litere.unibuc.ro  Lect.univ.dr. Viorel Guruianu viorel.guruianu@unibuc.ro 

Prof.univ.dr. Oana Iucu oana.iucu@unibuc.ro  Dr. Corina Mărculescu corina.marculescu@lls.unibuc.ro 

Prof.univ.dr. Corina Rădulescu corina.radulescu@faa.unibuc.ro  Dr. Marian Crăciun marian.craciun@dcoc.unibuc.ro 

Lect.univ.dr. Ioana Vasiloiu ioana.vasiloiu@unibuc.ro  Dr. Ciortan Ștefan-Cristian stefan.cristian.ciortan@litere.unibuc.ro 

Lect.univ.dr. Mihail Dumitrache mihail.dumitrache@litere.unibuc.ro    

 

Tehnici  
și metode 

 de arhivare 
sem. 

I. Vasiloiu 
Sala 203 

Tehnici și 
metode de 
arhivare 
sem. 
I. Vasiloiu 
Sala 203 

LRC 
Sem. 
V. Guruianu 
Sala 305 

 
 

LRC 
Sem. 

V. Guruianu 
Sala 305 

mailto:elena.tirziman@litere.unibuc.ro
mailto:viorel.guruianu@unibuc.ro
mailto:oana.iucu@unibuc.ro
mailto:corina.marculescu@lls.unibuc.ro
mailto:marian.craciun@dcoc.unibuc.ro
mailto:ioana.vasiloiu@unibuc.ro
mailto:stefan.cristian.ciortan@litere.unibuc.ro


ASISTENȚĂ MANAGERIALĂ ȘI ADMINISTRATIVĂ – ANUL III 

 
LUNI MARTI MIERCURI JOI VINERI 

8.00 – 10.00  

Practică de 
specialitate  

sem. 
A. Ene 

Birotică 

 

Corespondență 
și negociere în 

afaceri   
sem. 

N. Vârgolici 
Birotică 

   

Practică de 
specialitate  

sem. 
A. Ene 

Birotică 

10.00 – 12.00   

 
Lb. engleză  

sem 
C. Mărculescu 

Birotică 
 

 

 

Corespondență 
și negociere în 

afaceri  
sem. 

N. Vârgolici 
Birotică 

 
Lb. Franceză 

sem. 
I. Vasiloiu 
Birotică 

 

 

12.00 – 14.00 

Etichetă și protocol în 
relațiile internaționale - 

curs  
O. Iucu* 
Birotică 

 

Lb. engleză  
sem 

C. Mărculescu 
Birotică 

Corespondență și negociere în 
afaceri  

curs 
N. Vârgolici 

Birotică 

Sisteme automatizate de 
regăsire a informației   

curs 
E. Tîrziman 

Birotică 

 

 

14.00 – 16.00 

 
 

Management și marketing  
curs  

M. Platis 
Birotică 

 

 

Sisteme 
automatizate 
de regăsire a 
informației  

sem. 
E. Tîrziman 

Birotică 

 

 

16.00 – 18.00 

 

 

                     
 

 

 

Sisteme 
automatizate 
de regăsire a 
informației  

sem. 
E. Tîrziman 

Birotică 

 

* Îndrumător AMA anul III, Prof.univ.dr. Oana Iucu                                                                                                                                curs                                                seminar 

Adrese de email 

Prof.univ.dr. Oana Iucu oana.iucu@unibuc.ro  Lect.univ.dr. Ioana Vasiloiu ioana.vasiloiu@unibuc.ro 

Prof.univ.dr. Elena Tîrziman elena.tirziman@litere.unibuc.ro  Dr. Corina Mărculescu corina.marculescu@lls.unibuc.ro 

Prof.univ.dr. Magdalena Platis magdalena.platis@unibuc.ro  Drd. Alina Ene alina.ene@litere.unibuc.ro 

Conf.univ.dr. Niculina Vărgolici nina.vargolici@litere.unibuc.ro    

     

 

Introducere 
în PR și 

media 
 sem. 

I. Vasiloiu 
Birotică 

Forme și 
identități 
culturale 

 sem. 
I. Vasiloiu 

Birotică 

Introducere 
în PR și 
media 
 sem. 
I. Vasiloiu 
Birotică 

Forme și 
identități 
culturale 
sem. 
I. Vasiloiu 
Birotică 

mailto:oana.iucu@unibuc.ro
mailto:ioana.vasiloiu@unibuc.ro
mailto:elena.tirziman@litere.unibuc.ro
mailto:corina.marculescu@lls.unibuc.ro
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